Integration Kluwer and Onea Connected

A step-by-step guide for the setup and operation
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Summary

This document describes the initial setup of the integration with the Onea Connected environment,
together with the example on how to operate and work.



Kluwer Configuration

Centraal Dossierbeheer

You need to activate the import capabilities of your dossier.

Select your dossier

1o} Chercher dossier = -

Chercher surrom I ™ Inacifs nclus
Hom < Toee Cade dossier
Test BB Fersonne morale EEEE)

Diossier standard Brljant FI Fetsonne morale BRIST
Diossier de hase Hedecin Fersonne morale BASEMED
Diossier de base général Fersonne morale [BAsE

Mouveau dossier

Annuler

Go to Beheer

Dossier Bewerken Programma's Lijsten Edra Help

$ BRI -0 2 M (custom) -

@ Algemeen
@ Conlact en werkzetels

= 0 Oprichting en statuten D aturn apening dossier 04/08/2015

@ Algemene vergadering . o
. 0 o D atum stopzetting activiteit klant | # /
- BTW

o=~

B 7 U

Algemene gegeven:

Imnporteren va Facturen via ¥ LBL

@ Personeel
@ Jaarekening en sociale balans Wenwerking met ™ CodaBox
-4y Bestuurders / zaskvoerders

g Begunstigden fiches 281 rDossierverantwoordeliker——————————————

-9y Extemne adviseurs
-y Aandeehouders

Verantwoordelike 1

Verantwoordelike 2

Verantwoaordelike 3

Verantwoordelijke 4

E'(? Beheer boekjaren

Kantooropdrachten
Book - inkomsternjaar © | Begindatum | Einddatum | Aan ¢
|

Mieww Wiizigen Wenmiderer

Activate the import.

Set Import invoices with UBL
Select the target : Import To (
Expert/M)

Algemene gegeven

D atum opening dossisr 04/08/2015 vI D atum sluiting dossisr s -
Datum stopzetting activiteit klant| # 'I Datum stopzetting activiteit kantoor | / / -I
Impotteren van facturen I\a v UEL I kIS Impotteren haar Evpert/M Plus -]

Venwerking met [ CodaBox




Expert/M configuration

Go to Expert/M

)

Dossier Bewerken | Programma's Lijsten Bxtra Help

Test BB SPRL

ACCON Plus
Algemene vergadering
Checklists

@ Algemeen Expert/M Plus
@ Contact en werl TancieelPTan
0 Opiichting en st Fiscale bijlagen voor AJ 2012
4%y Algemene vern:
@ Diecte belastin ~ Jaarverslag
@ BTW Leasen of lenen 3
5. e Optimalisatie PB/VenE  *
@ Jasnekering er o
@ Bestuurders /2. Publicaties
@ Begunstigden i Structuurenquéte
i T —— ,
@ Aandeshouder: ]
@ Ovaigarwiies  Vennootschapsbelasting >

Wsardebepaling

Wedde-administratie 3

0 % M (custor) v| B /7 U

& P

Ely Beheer boekjaren

Ml Beheer

Algemene gegeven:

D atumn opening dossier 04,/08/2015
D atum stapaetting activiteit klant [ 7 7
Importeren van facturen via ¥ uBL I~ Ks

Werwerking met ™ CodaBox

Dossierverantwoardeliker———————————————————
Werantwoordelike 1
Werantwoordelike 2
Werantwoordelike 3

Werantwoordelike 4

TTT

rKantoarapdrachterr

Ga naar configuratie> UBL
and Kluwer Office import in
Expert/M

Expert/M Plus - Test Bt - BE 0202.239.951 - Niet

k BTW Intrastat Afsiitingen _Estra [ Configuratie | Venster Help FLASH
IER I Bosngegevens
Afschripingen
Anaytisch
Facturatie
Betalingen Kanten

0
v

 leveranciers,
Toestand decumenten
Lay-outs
Aanmaningen
Hummering documenten
Kopitren roastergegevens

Vooraadelementen

Koppeling Brifjant Administrator vs Expert/b Plus

UBL en Kluwer Office import

Configuratie en synchranisatie KIS

Select UBL configuration

[0} Configuratie UBL import en Kluwer Office

Selectie | Configuratie UBL

- Naam aanpassen |

Aankopen

Gelieve selectie te maken ‘

N Configuratie Kluwer Office
Standaarden en nummering | Kop e e
onfiguratie

El=E

Standaard dagboek facturen |101 Aankoopjournaal

=

Set the default values. This
depends on your internal
processes and the type of
dossier

Standsarden en nummering | Koppeingstabelen

Aankopen

facturen [ 101

Standaard dagboek cr's |2n1 NL - Notes de crédit Achats

Nummering leverancisrs IHWgsle nummer + 1

Grootboekrekening | Koppelen aan leverancier + srtkel

Detailijnen |Bennunen
Artiel in detaireferte zetten [

Verkopen

Ll Lol Le]

tandsard degboek facturen | 301

5

Standaard dagboek cr's |m NL - Notes de crédit ventes

=

Nummering kilanten INummar uit de externe toepassing of Noogste nummer + 1

Nummering verkopen | Nummer uf de exteme foepassing

Grootboskrekening | Koppelen aan Kant + artikel

Detailijnen IBannunan
Negatieve credinota's postie [

Artikelin detaireferte zetten [

Ll Led Lef L]




Processing an incoming invoice
The following chapter will present how to process a incoming invoice, i.e. a purchase invoice, that
must be processed in the accounts payable section.

Connected Steps

After normal processing of your invoice (scanning, validation, approval, ...), the documents will end
up in the ‘Ready for download’ category.

Simply select the invoices you want to download and click the ‘Export to XML’ button. Your invoices
will be grouped together in a zip file and downloaded to your pc. Next, you extract the zip file to a
location your Expert/M software can pick up the files.

1 onea

Dashboard  Document loader

My taskiist

» To validate

* Returned

» Post-control

» Booking errors

» Exception handling
Ready for download (3)
My documents

All documents
Add document

<& Export to XML

Archive

Reports  Nomadesk

1| Incoming invoices

+1d
SF div] 127
(3 X g 126
s (3 X g 125

Ready for do groups: Accounts F
Ready for do groups: Accounts F

Ready for do groups: Accounts F

Selected 3 out of 3 documents

Workflow Current users I Supplier

That’s it. No more actions in Connected.

Kluwer

20692 (EUROPA CUISSON)
20803 (FOOD 2 MEAT S.L.U)

20803 (FOOD 2 MEAT S.L.U)

Invoice numb Invoice date

VEN-E17-03511  11/04/17
000632017 28/03/17
000132017 04/01/17

Help | Logout (Or

Page 1 of1 Wb WD

Due date Currency
31/05/17 EUR
18/04/17 EUR
25/01/17 EUR

Go to Expert/m >
Extra > Import
UBL...

Expert/M Plus - Test BtB - BE 0202.239.951 - Nieuwe versie beschikbaar ! (V: 15.06.21(

I Intrastat Afsluitingen | Extra | Configuratie Venster Help FLASH

gla

Importeren Kluwer software

Importeren externe applicaties

Uitwisseling verkopen - Export

Uitwisseling verkopen - Import
Companyweb

Dossieranalyse

Hulpprogramma's

Export tussentijdse staat -» ACCON Plus
moenKEY.be

Vennootschapsbelasting

ACCON Plus

Omverming Belgische banknummers -> [BAN
Wijzigen % BTW niet-aftrekbaar

Wijzigen % verworpen uitgaven

Wijzigen vervaldatum klanten en leveranciers
Uitvoeren SOL statements

Overzicht actieve gebruikers

Openen scherm

Ander dossier

Accoms DOS

Accoms Win

Extra gegevens Expert/m Classic

Extra gegevens Expert/m for Windows
Facturen uit Briljant Administrator
Conversistabel grootboekrekeningen
Extra gegevens omschakeling naar USD

Vero

Import UBL en Kluwer Office

%npm KIS

This will start the
import wizard.
Click Next




Welkom

Welkom bij de importwizard,
Deze wizard zal u door het importproces begeleiden,

)"Wolters Kluwer

Vorige Volgende Annuleren

Point the wizard
to the Path on
were you
extracted the xml
files.

Click next

Bestandslocatie

Geef de maplocatie of de bestandslocatie voor het inlezen van het
(de) bestand(en)

@ Maplocatie

" Bestandslocatie

€ Kluwer office

Br\uat\BELGAFA

Wolters Kluwer

Annuleren

| Volgende I

Vorige

Set the correct
period
information.

This step in the
import wizard
makes it
compulsory to
process
documents of the
same period.

Other information
in the wizard are
based on the
preferences set
previously.

Dagboeken

Selecteer de huidige BTW periode en dagboeken voor de verdere
verwerking van de bestanden

Y ' Wolters Kluwer

[ Verwerking in groep

Jaar [2015 10172015 - 3112/2015 |
Boekhoudperiode fo1 1/01/2015 - 31/03/2015 |
btw-periode for2015 10172015 - 310032015~
Aankoopfacturen |101 Journal des achats d
Creditnota’s aankoop | 201 Notes de crédit Achats |
Verkoopfacturen I 301  Journal des ventes j
Craditnota's verkoop I 401 MNotes de crédit ventes d

Varige

| Volgende I

Annuleren




“Verwerking in
groep”/ Batch
processing first
imports the file,
then asks for
booking action

Click Next

Set ( or accept
previous settings )
the default action
after processing.

We strongly
suggest to move
succesfull files to
Imported folder
and files with
errors to the Error
folder.

This will avoid
importing the

same files again.

Click next

Verplaatsen bestanden

Nz het inlezen (bij succes)

" Niet verplaatsen

 Verplaatsen naar map

B\uat\BELGANFAN mported

" Wissen bestand

Na het inlezen (bij fouten)

" Niet verplaatsen

 Verplaatsen naar map

B\uat\BELGANFANErTOrs

=

Vorige Annuleren

| Volgende I

Click next to start
the import

Start verwerking

U bent nu klaar om te importeren,
Druk op 'Start verwerking' om de bestanden in te lezen.
Na enkele ogenblikken wordt een rapport getoond.

| Start verwerking I

Vorige Annuleren

The processing
starts
immediately. The
processing is




feedbacked
instantly.

Start verwerking
Bestand "Buat\BELGA\FA\enriched_invoice_9d249441-858¢-4d71-9bc5-
foecB9ddf2d6.xml’
Lezen bestand
Vorige Start verwerking Annuleren

When the import
is done, you can
enter the booking
data.

The invoice image
is present and all
metadata is
entered.

The only thing to
do is to book the
invoice

Leverancier Jand and Co

| Adres: | Upper street 53

Ondemenmings nr.: | 0537.439.782

\ Gent

020/2239/95192

39900 |
0 % kert contant: 0|

1.900,00 ‘ Biw bedrag:

Document soort: | Factuur & Lond: | BE

Document type:  Aankaop Datum: 01/08/2015 | U referentie:
Vervaldatum: 31/08/2015 | Onze referentie:

Dagback: Aankoopjournaal 0GM:

Totaal: EUR 229800 Netio:

Koers: 1.0000 ‘ Kort. contant:

Details
# |Artor. [Omschrijving | Grootboekrek. |vatCode  |Bw
| | 600000 ~l% -l ol=]& -] 0.0000

|Btw-rooster |Btw naftr. |Aantal |Eenheidsprijs | Totaal bedrag |

| 100 1000,00] 1.900,00

— —— _

When all
documents are
imported, the
wizard gives a
summary of the
action.

Click on the
Report to see the
details of the
import action:




Beéindigd

Het inlezen is beéindigd en de wizard sluit nu af,

Afdrukken rapport

Volgende

Be&indigen

Import Report
Detail

Import StatusReport

Status
Aantal documenten:

Succes
Aantal Aankoopdocumenten:
Aantal verkoopdocumenten:

Waarschuwingen
Aantal documenten metwaarschuwingen:

Fouten
Aantal documenten metfouten:

-

The original file is
also moved to the
Imported folder.
The folder
containing the
files is now clean

Trectory AR
y listing suceessful

Remote site: | biltobox/uat/BELGAFA

S
[ERIE:1EY
L
up_datz) Fv
2 NFG

L Dl

[ Fiesiz= [ Fietype [ Castmodified Fikname

Fiesize [ Fietype

[ Lest modified — [ Permis

Local Disk &.
coDrve 3l Imported
Loeal Disk: L Errors

File folder
Fie folder

4/08/2015 18:19:00 drwory
4/08/2015 16:32:00 drusery

That's it !




Data Mapping

Purchase Invoices

Field Remarks
Supplier Imported, matched. New suppliers can be
added with 1 click
Supplier Address Imported
Supplier VAT / BCE / KBO Imported
Document Type Imported
Invoice Date Imported
Due Date Imported
OGM ( Payment Reference) Imported
TOTAL VAT In Imported
TOTAL VAT Ex Imported

Sales Invoices
To be done




Known Issues

IC invoices can be imported with wrong For IC invoices, the UBL import can result in
having wrong VAT parameters (“BTW rooster”)

on the booking lines.
When Kluwer finds a solution for this, we will

keep you updated.

parameters




